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MANUAL

Forpackningen innehaller:

* Terminal
* |Installations-CD med Frobergs Tidredovisning och anvandarmanual

Strémadapter

e Vaggfaste i metall (inkl. 2 skruvar och en skruvmejsel)
e Ovrig utrustning fér montering (4 skruvar, 4 plugg)
* 5st RFID-kort (galler Frobergs RFID och Frébergs RFID / Fingerprint)

Tider registreras och lagras for varje anvandare pa en terminal. Informationen i terminalen
overfors sedan till datorn direkt via natverksanslutning (TCP/IP) eller indirekt med hjalp av
ett USB-minne. | datorn kan informationen sedan bearbetas, med hjadlp av mjukvaran
Frobergs Tidredovisning.

Det finns tre olika terminaler:

* Frobergs RFID, registrering sker genom RFID-kort (eller kodnyckel) och/eller [6senord

* Frobergs Fingerprint, registrering sker genom fingeravtryck och/eller |I6senord

* Frobergs RFID/Fingerprint, registrering sker genom fingeravtryck, RFID-kort och/eller
|6senord

Mjukvaran Frobergs Tidredovisning levereras tillsammans med terminalen och majliggor
bearbetning och visning av informationen i datorn. Informationen kan visas per anstalld, per
grupp av anstallda och/eller tidsperiod. Rapporter kan enkelt skrivas ut eller exporteras till
annat program for ytterligare bearbetning eller anvandning. Anvandarnas loggar och
registreringar kan enkelt justeras, tas bort och loggar kan laggas till.

Syftet med denna anvandarmanual ar att visa hur du stéller in och anvander terminalen. | de
fall dar det ar lampligt har hanvisningar till Frobergs Tidredovisning lagts till.



1. Montering och installation av terminalen

Montera vaggfastet pa en héjd av 1,4 till 1,5 m.

/::
3 skruvar Sadkerhetsskruv
Terminalens baksida Terminalen, vanster sida
a [ —_—
|Seea |
I ———
o5 T} (V) -
uUsB TCP/IP DC sV usse
TYPE B TYPE A

1.1 Anslut stromadaptern
Anslut stromadaptern till uttaget som ar placerat pa undersidan av terminalen.

Terminalen ar nu klar for att anvandas.

1.2 Anslut natverkskabeln

Anslut natverkskabeln (TCP/IP) for synkronisering av data fran terminalen till datorn via

natverket.



TCP/IP

Switch

TA B0O PC
senes

Om inget natverk finns tillgangligt kan data 6verforas till dator via USB-minne.

1.3 Knappsats och manoverpanel

Frobergs RFID

1 2

1) Lcd-skarm
2) Led-lampa
3) Hogtalare

e 4) RFID sensor
5) Knappsats
6) Av/ Pa

£

Frobergs Fingerprint

1) Lcd-skarm
3 2) Led-lampa
3) Hogtalare
4) Fingeravtrycksensor
5) Knappsats

6) Av / Pa
6
S
Frobergs RFID/Fingerprint 1) Lcd-skarm
1 2 2) Led-lampa

3) Hogtalare
4) Fingeravtrycksensor
5) Knappsats
‘ 6) Av/ Pa
7) RFID sensor




1.4 Tangentfunktioner

‘m AV / PA knapp

WISNOR  Knapp for att komma till Meny

e HUVUdskdrm: f6r att komma till Stampla in
=Sl \enyskirm: “escape”- ga tillbaka en nivd i menyn

Huvudskarm: for att komma till stampla ut
& Menyskdrm: scrolla upp

Huvudskarm: ga tillbaka

Menyskarm: scrolla ned

Huvudskarm: for att komma till Rast
Menyskarm: OK / Enter

2. Borja anvanda terminalen

SI3 pa terminalen genom att trycka pa AV / PA knappen. Efter nagra sekunder tands skarmen
och information visas pa skarmen.

Terminalen kan nu boérja anvandas.

3. Anvandarhantering

3.1 Definiera behoérighetsnivaer for olika typer av anvandare
Fyra olika behorighetsnivaer finns tillgdngliga i terminalen.

e Superadmin / Supervisor, obligatorisk

¢ Admin, frivillig

* Registrerare, frivillig (engelska: enroller)
* Anvidndare (engelska: user)

Den hogsta nivan ar Supervisor. Den andra och tredje nivan ar Admin (administrator) och
Registrerare och den fjarde och lagsta nivan ar Anvandare. Nedan finns en 6versikt som i
detalj beskriver vilka olika egenskaper som tillhor respektive behorighet. Beroende pa ditt
foretags behov och organisation kan varje anstalld registreras enligt 6nskad behoérighetsniva.



Det arinte obligatoriskt att utse en person for varje niva, med undantag fér Supervisor niva.
| manga foretag ar endast en person ansvarig for att uppratta och hantera systemets
tidnarvaro. Det racker sa fall med att bara registrera en Supervisor och sedan anvéndarna.
Oavsett hur ni bestammer er for att hantera olika behorigheter, se till att forst registrera en
Supervisor innan nagon annan registrering utfors!

Stampla Gaini Registrera  Ladda upp Ladda ned Laddaned Radera Radera Radera all
menyn nya anvandardata anvandardata stamplingar anvdndare stamplingar information
anvandare till USB
Supervisor X X X X X X X X X
Admin X X X X X X X
Registrerare X X X X
Anvandare X

Vi rekommenderar att behdrigheter anges i mjukvaran och sedan synkroniseras over till
terminalen.

3.2 Registrera ny anvandare

Registrera alla som anvandare i terminalen.

Observera: alla anvdandare maste skapas i terminalen forst och darefter synkroniseras med
mjukvaran.

Vi rekommenderar att behdrigheter tilldelas i mjukvaran och sedan synkroniseras over till
terminalen.

a) Tryck pa [MENU] pa terminalen for att komma till
huvudmenyn. (Detta kommer att forandras nar en
Supervisor eller Admin ar registrerad).

b) Valj [User Manage] for att komma at att registrera
anvandare i menyn. | denna meny kan anvandare
registreras och raderas, och loggar

med information om in- och utstamplingar kan granskas.
Se kapitel 4.3 for mer information.

c) Scrolla ned [F3/ ¥ ] och vélj [Enroll user] for registrering
av nya anvandare. Tryck sedan [OK/F4] for att bekrafta.




d) védlj 6nskad metod for att verifiera den nya anvandaren.
Det finns foljande alternativ:

¢ fingeravtryck (FP) avser modellerna Frobergs
Fingerprint och Frobergs RFID/Fingerprint

¢ |6senord (Pwd)

* fingeravtryck och l6senord (FP / Pwd) géller
modellerna Frobergs Fingerprint och Frobergs
RFID/Fingerprint

* RFID-kort (Reg RFID) géller modellerna Frobergs
RFID och Frobergs RFID/Fingerprint

* Back-up RFID galler modellerna Frobergs RFID och
Frobergs RFID/Fingerprint

3.2.1 Registrera Anvandare med fingeravtryck

Denna funktionalitet finns endast hos modellerna Frobergs Fingerprint och Frobergs
RFID/Fingerprint

a) Valj [Enroll Fp] och tryck [OK/F4]

b) For ny registrering, tryck [OK/F4]

¢) Terminalen valjer forsta lediga anvandar-ID, tryck
[OK/F4]

00001




d) Registrering av fingeravtryck kan nu pabérjas. Den nya
anvandaren registrerar samma finger 3 ganger och trycker
darefter [OK/ F4]. Se kapitel 3.2.7 for tips vid anvandandet
av fingeravtryckssensorn.

e) Tryck [OK/F4] for att registrera ytterligare anvandare,
upprepa samma procedur igen.

f) For att registrera ett back-up fingeravtryck (extra
fingeravtryck for ssmma anvandare), tryck [F1/ESC]. For
varje anvandare kan maximalt 10 st fingeravtryck
registreras.

Upprepa proceduren och avsluta registreringen genom att
trycka [F1/ESC] for att aterga till huvudmenyn.

3.2.2 Registrera anvandare med RFID-kort / kodnyckel

Det har alternativet ar endast giltigt for modellerna Frobergs RFID och Frobergs
RFID/Fingerprint

Oppna [User Manage] menyn, valj [Enroll user] for att
registrera en ny anvandare.

Vilj [Reg RFID] and tryck [OK/F4].

Folj proceduren som beskrivs i kapitel 3.2.1 Registrera
ny anvandare med fingeravtryck.

3.2.3 Registrera anvandare med l6senord

Oppna [User Manage] menyn, valj [Enroll user] for att
registrera en ny anvandare.
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Vialj [Enroll Pwd] och tryck [OK/F4]

For nyregistrering, tryck [OK/F4]

Terminalen véljer forsta lediga anvandar-ID, tryck
[OK/F4]

Den nya anvandaren anger l6senord tva ganger.

Tryck [OK/F4] for att spara l6senordet. P& skarmen visas
ditt nya anvandar-ID med 00001-P, tryck [OK/F4] igen

Tryck sen [F1/ESC]. Stang registreringen genom att trycka
[F1/ESC] for att aterga till huvudmenyn.

11



3.2.4 Registrera anvindare med bade fingeravtryck och I6senord

Det har alternativet ar endast giltigt for modellerna Frobergs Fingerprint och Frébergs
RFID/Fingerprint.

Oppna [User Manage] meny
Vilj [Enroll User] for att registrera en ny anvandare.

Valj [FP & Pwd] och tryck[OK/F4]. F6lj samma procedur
som beskrivs under 3.2.1.

3.2.5 Registrera en RFID back-up
Det har alternativet géller endast Frobergs RFID.

Oppna [User Manage] meny

Valj [Enroll User] och tryck [OK/F4]. Vilj sedan [Backup
RFID]

Vilj 6nskat anvandar-1D och tryck [OK/F4].

Folj samma procedur som beskrivs under 3.2.1 ovan.

3.2.6 Registrera ett backup fingeravtryck pa en befintlig anvandare

Att registrera flera fingeravtryck pa samma anvandare ar egentligen inte nddvandigt men vi
rekommenderar att tre fingeravtryck registreras pa varje anvandare. Skulle en anvandare fa
problem med sitt fingeravtryck maste fler fingeravtryck registreras pa den anvandaren.

Oppna [User Manage] meny

12



Valj [Enroll User] or [Enroll Admin] for att registrera ett
backup fingeravtryck pa ett redan befintligt anvandar-ID,
tryck [OK/F4]

Valj [Enroll FP], tryck [OK/F4]

Pa fragan "New Enroll” tryck [F1/ESC]

Pa skarmen ser du Backup Enroll User ID 00001.

Vilj anvandarID som du vill géra en backup for (genom
att skriva det pa tangentbordet); tryck [F4/OK].

Placera fingret 3 ganger sa att terminalen registrerar det;
tryck [F4/0OK].

Fortsatt om du ska registrera fler fingeravtryck for
samma anvandare; tryck [F4/0K].

Vilj anvandarID 00001 igen om du vill registrera fler
backup fingeravtryck for samma anvandare; tryck
[F4/0OK].
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Om du vill registrera backup fingeravtryck for andra

anvandare, sa tryck [F1/ESC] tills du kommer tillbaka till

menysidan med anvandarhantering. Fortsatt sedan som
00001 ovan.

Ar terminalen en modell Frébergs RFID ar det endast majligt att registrera RFID-kort eller
I6senord, enligt 3.2.5 och 3.2.3.

3.2.7 Tips / handhavande av fingeravtryckssensorn

Se bilderna nedan for den korrekta placeringen av fingret pa sensorn. Vilj ett finger som
helst inte har nagon skada, alternativt nyttja back-up funktionen och registrera flera
fingeravtryck pa samma anvandare.

\/@X-X~

X

Om fingeravtrycket ej godkanns eller nekas ofta kan det bero pa

1. att fingret ar oljigt eller for fuktigt: prova att torka fingret torrt mot handflatan
2. att fingret &r for torrt: blas pa fingertoppen sa att den fuktas

3. ett inte tillrackligt hart avtryck: tryck fingret lite hardare mot sensorn

4. andra problem: ange forst ditt anvandar-ID och placera sedan fingret mot sensorn
(igenkdnnande 1: 1)

3.3 Radera anvandarkonto
Det finns tva satt att radera anvandarkonton pa:
Alternativ 1

Ta bort anvandaren i datorn och synkronisera sedan med terminalen (f6lj instruktionerna i
anvandarmanualen till mjukvaran.)

Alternativ 2

Radera anvandaren direkt i terminalen pa foljande vis:

Ga till menyn och identifiera dig som Supervisor/ Admin

Vilj [User Manage] och tryck pa [OK/F4]

14



Scrolla ned med [F3/ V]
Vilj [Delete] pa [OK/F4]

Ange det anvandar-ID som ska raderas, tryck [OK/F4]

Systemet visar vilken verifieringsmetod som ska tas bort i
samband med raderingen, tryck; [OK/F4],

Systemet fragar om du vill radera anvandaren.

Tryck pa [OK/F4] for att radera, om du inte vill ta bort
den har anvandaren tryck [F1/ESC] for att lamna menyn.

3.4 Radera anvandarloggar

Efter denna atgard kommer terminalen endast att innehalla anvdandarnas kontoinformation,
alla anvandarloggar (stamplingar) raderas. Sa har raderas anvandarloggarna:

Ga till menyn och identifiera dig som Supervisor
Vilj [Options] och tryck pa [OK/F4]

Vilj [System Opt.] och tryck pa [OK/F4]

15



Scrolla nedat med [F3 / ¥] och vilj [Adv.option], tryck pa
[OK/F4]

Valj [Del ATTLogs], tryck [OK/F4]
Notera att terminalens minne nu ar tomt.

3.5 Radera anvandarinformation (inklusive anvandarloggar)

Efter denna atgard toms terminalen helt pa data och aterstalls i sitt ursprungliga lage, som
innan den togs i bruk. Sakerstall att detta verkligen ar den 6nskade atgarden — ar det bara
borttagning av anvandare som 6nskas ar det en annan atgard som ska genomforas, se
beskrivning i kapitel 3.3.

Ga till menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options] och tryck pa [OK/F4]

Vilj [System Opt.] och tryck pa [OK/F4]

Scrolla nedat med [F3 / ¥] och vilj [Adv.option], tryck pa
[OK/F4]

Vialj [Clear All Datal], tryck [OK/F4]

Terminalen ar nu tomd pa all information, samtlig
loggdata och alla konton ar nu raderade (inklusive
Supervisor, admin etc.) i terminalen.

16



3.6 Radera Supervisor eller administratorskonton

For att rensa Admin eller Supervisor konton, gér pa samma satt som beskrivs i kapitel 3.5
och funktionen [Clear Admin Pri] valjs i stallet for [Clear All data].

3.7 Aterstillning av terminalen

Vid aterstéllning av terminalen, gar alla manuella installningar tillbaka till de ursprungliga
fabriksinstdllningarna. Endast anvandarkonton och loggdata finns kvar i terminalen.

Ga till menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options] och tryck pa [OK/F4]

Vilj [System Opt.] och tryck pa [OK/F4]

Scrolla nedat med [F3 / ¥] och vilj [Adv.option], tryck pa
[OK/F4]

Vilj [Reset Opts.], tryck [OK/F4]

Notera att terminalen nu ar aterstalld till
fabriksinstallningarna.

4 Dagliga loggar, stampla in / stampla ut / rast

F1/Esc = stampla in
F2/ A =stampla ut
F3/ ¥ = ater (fran rast)
F4/0K = rast

Efter att alla anvandare har registrerats i terminalen ar den klar for den dagliga
anvandningen.

17



En anvdndare kan stampla in och ut eller ta en rast sa ofta det behdvs. Pa terminalen finns
praktiskt taget inga begransningar pa antal loggningar per dag. Observera dock att
mjukvaran i datorn har nagra begransningar:

4.1 Stamplain

For att stampla in, tryck pa [F1/ESC] och [Check-in] visas i dvre hogra hornet pa skarmen.
Anvandaren stamplar in och ut med den tidigare installerade verifieringsmetoden.

* Fingeravtryck 1: N - satt fingret pa sensorn. Fingeravtrycket jamfors nu med samtliga
fingeravtryck registrerade i terminalen.

* Fingeravtryck 1:1 - valj forst anvandar-1D och placera darefter fingret pa sensorn.
Fingeravtrycket jamfors med fingeravtryck som ar registrerade pa den aktuella
anvandaren (anvandar-ID).

* Losenord - valj forst anvandarnamn och ange sedan l6senord.

* RFID-kort - hall RFID-kortet framfor sensorn.

Efter korrekt identifiering piper terminalen en gang och den grona LED-lampan blinkar 1
gang. Vid felaktig identifiering piper terminalen tva ganger och de réda LED-lamporna blinkar
1 gang.

4.2 Stampla ut

For att stampla ut, tryck [F2/ A ], pa skarmen ovanfor visas [Check-out]. Anvandaren
stamplar ut pa samma satt som beskrivs i kapitel 4.1.

4.3 Rast och ater fran rast

Vid rast, tryck [F4/OK]. Pa skarmen ovan visas [BREAK]. Tillbaka fran rast, tryck [F3 / ¥] och
pa hoger sida pa skarmen visas [RETURN]. Anvandaren stamplar ut och in fran en rast som
beskrivs i kapitel 4.1. Se kapitel 5.4 for hur du schemalagger tider for nar terminalen star pa
check-in / check-out.

4.4 Genomgang av loggar

4.4.1 Granskning av samtliga loggar

Behorigheterna Supervisor, Admin eller Enroller kan granska samtliga loggar via anvandar-I1D
i systemet.

Ga till menyn och identifiera dig som Supervisor / Admin
eller Enroller

Vilj [User Manage] och tryck pa [OK/F4]
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Vilj [Browse AttLogs.] och tryck [OK/F4]

Ange det anvandar-ID som du vill kontrollera och tryck pa
[OK/F4]

Pa skarmen kan du se alla loggar for denna anvandare,
du kan scrolla ned med [F3 / V] for att se samtliga
loggar.

4.4.2 Granskning av egen log

Omedelbart efter att anvandare stamplat in eller ut, kan anvdndaren granska sin egen log
genom att direkt trycka pa [MENU]. Pa skdrmen visas en 6versikt av loggarna.

5 Systeminstallningar

5.1 Byt sprak pa terminalen

Ga till menyn identifiera dig som Supervisor eller Admin

Vilj [Options] och tryck pa [OK/F4]
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Vilj sedan [System Opt.] och tryck pa [OK/F4]

Vilj sprak [OK/F4], valj ditt sprak med [F3 / ¥ ] och tryck
pa [OK/F4].

Tryck pa [F1/ESC], terminalen begdr en omstart. Limna
menyn genom att trycka pa [F1/ESC] tills du kommer
tillbaka till huvudsidan "Welcome Check-in".

Starta om terminalen genom att under 3 sekunder trycka
in AV/ PA knappen alternativt dra ut stickkontakten fran
terminalen.

5.2 Stall in datum och tid

5.2.1 Andra tid i mjukvaran

Om terminalen ar ansluten till det lokala natverket kan du andra tiden direkt i mjukvaran
Frobergs Tidredovisning. Ga till “Installningar” genom att klicka pa knappen [Set PC Time on
pa TA].

5.2.2 Andra tid i terminalen

For att manuellt stalla in tiden pa terminalen, gor pa féljande vis:

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor;

Vilj [Options]; tryck [OK/F4],

Vilj [System Opt. ]; tryck [OK/F4],

Vilj [Date Time]; tryck [OK/F4],

Andra datum och tid med hjilp av [F3/ V] eller fyll i
tiden med siffror direkt; tryck [OK/F4], lamna menyn med
[F1/ESC], bekrafta andringarna igen genom att trycka
[OK/F4].

5.3 Stall in sommar- och vintertid (DLST)

Sommar- och vintertid ar installt fore leverans och behover normalt inte andras.
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Stall in datum och tid da den nya tiden borjar (sommartid: klockan stélls fram med en
timme). Valj (standard) for att stélla in datum och tid da klockan atergar till normaltid
(vintertid: klockan stalls tillbaka med en timme).

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor;

Vilj [Options]; tryck [OK/F4],

Vialj [System Opt ]; tryck [OK/F4],

Valj [DLST]; tryck [OK/F4], andra standard N (no) med [F3
V] till y (yes) for att aktivera funktionen.

Vilj [Date Mode] och dndra fran Mode 1 (standard) till Mode 2 med [F3/ V]
Vilj [Enter DLST] for att andra datum och tid

(t ex 03-4 1:0 (betyder att kl 01:00, den fjarde sondagen i mars till sommartid)
Vilj standard och stall in datum och tid

(ex 10-4 1:0 betyder att tiden atergar till normaltid den fjarde sondagen i oktober. Nar
installningen utforts, bekrafta atgdrden genom att trycka ok.

Lamna funktionen genom att trycka [F1/ESC], systemet fragar om installningarna ska sparas,
tryck [OK/F4] for att bekrafta de gjorda installningarna.

5.4 Stall in tider for in- och utstampling

| terminalen kan du schemaldgga tider sa att den automatiskt ar installd pa in- respektive
utstampling.
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Check-in

CheckOut

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options] och tryck [OK/F4],

Vilj [Power Mng.] och tryck [OK/F4], scrolla ned med
[F3/V]

Vilj [Sch.State] och tryck [OK/F4]

Vilj [check-in] eller [check-out], tryck [OK/F4]

Vilj no. 1 for att registrera den forsta tiden for in- eller
utstampling, tryck tva ggr pa [OK/F4],
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Skriv in tiden och tryck [OK/F4]. Om mer &n en tid for in
stampling behovs (t ex en tid pa morgonen och en tid
efter lunch / en tid for ut stampling efter lunch och en for
hemgang), valj nasta nr i ordningen och lagg in fler tider,
OSV.

Nar tiderna ar inlagda tryck [F1/ESC] for att ga ur menyn,
systemet fragar om tiderna ska sparas, tryck [OK/F4] for
att bekrafta de gjorda instéallningarna.

5.5 Strominstallning

For att spara energi kan terminalen ga in i stand by-lage alternativt stangas av. Systemet kan
exempelvis vara avstangt nattetid for att starta automatiskt pa morgonen.

5.5.1 Avstangning
FOr att stanga av systemet automatiskt, gor féljande instéllningar:

For att aktivera viloldge eller avstangningslage, se beskrivning under 5.5.4.

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options] och tryck [OK/F4],

Vilj [Power Mng.] och tryck [OK/F4],

Valj [Shutdown] och tryck [OK/F4] tva ggr,
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Ange tiden nar terminalen ska stangas av, tryck [OK/F4]

Na&r du ar klar tryck pa [F1/ESC] for att ga ur menyn. Nar
systemet ber dig att spara dina andringar trycker du pa
[OK/F4].

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options] och tryck [OK/F4],

Vilj [Power Mng.] och tryck [OK/F4]

Vilj [PowerOn] och tryck [OK/F4] tva ggr,

Ange tiden nar terminalen ska starta upp, tryck [OK/F4]
Nar du ar klar tryck pa [F1/ESC] for att ga ur menyn,

systemet ber dig att spara andringarna, tryck pa [OK/F4].
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5.5.3 Vilolage (idle)

Vilj tid for nar terminalen att ga in i vilolage. Terminalen aktiveras (vacks) genom att valfri
knapp trycks ned. For att aktivera viloldge eller avstangningslage, se beskrivning under 5.5.4.

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options] och tryck [OK/F4],

Vilj [Power Mng] och tryck [OK/F4],

Vilj [Sleep] och tryck [OK/F4] tva ggr,

Ange tiden nar terminalen ska ga in i vilolage, tryck
[OK/F4]

Na&r du ar klar tryck pa [F1/ESC] for att ga ur menyn,
systemet kommer att be dig att spara dina dndringar,
tryck pa [OK/F4].

Om du anvander vilolage kan du stélla in hur lang tid det ska ta innan terminalen ska ga in i
vilolaget.

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options] och tryck [OK/F4].
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Vilj [Power Mng] och tryck [OK/F4].

Vilj [Idle min] och tryck [OK/F4]

Ange antal minuter nar terminalen ska inta viloldage nar
den inte anvands, tryck [OK/F4]

5.5.4 Vilolage

Om du anvander vilolage eller avstangningsfunktionen pa terminalen ska du vélja vilket av
de tva lagena som ska aktiveras.

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options] och tryck [OK/F4],

Vilj [Power Mng] och tryck [OK/F4],

Valj [IDLE] och tryck [OK/F4]
Andra status till SLP ( Sleep mode) eller OFF
(PowerOn/Off ska aktiveras), tryck [OK/F4]

Nar det ar klart, tryck [F1/ESC] for att ldmna menyn.
Systemet kommer att be dig spara dndringarna, tryck
[OK/F4].

6 Ladda ner och synkronisera anvandarnas data
och loggar

6.1 Ladda ner och synkronisera data med hjalp av USB-minne.

Om data Overfors fran terminalen till dator med hjélp av USB-minne, sakerstall att minnet ar
helt tomt.

DwnLoad Attlog = ladda ned logdata till USB-minne
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Dwnload User = ladda ned anvandardata till USB-minne

UplLoad User = ladda upp anvandardata fran datorn

Satt in ditt USB-minne i terminalen (vanster sida)
Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor,

Vilj [Pendrive MNG] och tryck pa [OK/F4]

Vilj [DwnLoad AttLog.] och tryck pa [OK/F4]

Vilj [DwnLoad User] pa [OK/F4].

Lamna menyn genom att trycka [F1/ESC] fyra ggr, ta bort
ditt USB-minne

Data som laddas ned med hjalp av USB-minne kan nu synkroniseras med datorn. Nedan
foljer en beskrivning av hur detta gors i Frobergs Tidredovisning.
6.2 Synkronisera data med Frobergs Tidredovisning via USB-minne

Forsta gangen denna synkronisering gors i mjukvaran Frobergs Tidredovisning (pa datorn),
maste USB-minnet laggas till i programmet. Folj beskrivningen nedan:

£ ® T3 3ee BT OO

.
i lB'*z

Klicka pa Terminal i menyn

'*li { &

Tryck pa +

Ge ett namn till USB-minnet

Faltet ”IP adress eller terminalplats” ska vara tomt.
Vilj "Den har datorn"

Tryck OK
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Namn
|pSB

IP adress eller terminalplats

Hamtar PC namn

| PC10 Den har datorn

Kommunikationsnyckel  Device Language
| 0

Ge terminalen ett ID-nummer. Klicka pa “Terminal” i menyn. Stall musen till héger om
"Device Language” i den gra rubriklisten. Hogerklicka och bocka i ID. Den forsta terminalen
far ID-nummer 1.

— > vV - A= - "K

= ) = -

= 2 § 1 4 = é = % g

b ™~ - . ot pro. -~ N P e . S — o

Terminal

[
v re—
s L 1 ] P rane 1000 N Bet vy - e e o LI
(" JP P ST p— S o~
[ J— S rooa " .

Under "aktiv’ kommer du se att USB-minnet inte ar anslutet. Nar USB-minnet ansluts
kommer "status” i datorn att andras till “ansluten”. Loggar 6verfors automatiskt.
Anvandardata maste daremot synkroniseras manuellt.

Namn W Adeess FC mame ider N Saborry omey e Dence Language ©

Abtry
g uss 6 USE mte mkopplad e Other

Oppna mjukvaran Frébergs Tidredovisning innan du ansluter USB-minnet i datorn.

6.3 Synkronisera loggar med Frobergs Tidredovisning via
natverkskabel (TCP/IP)

Om Terminalen ar inkopplad pa det lokala natverket kommer loggar att 6verforas
automatiskt medan anvandardata maste synkroniseras manuellt. Se avsnitt 6.2.

6.4 Sammankoppla terminalen med Frobergs Tidredovisning

Forsta gangen denna synkronisering ska goras pa datorn med hjalp av mjukvaran, maste en
ny terminal laggas upp for att mjukvaran ska hitta informationen. Folj beskrivningen nedan;
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Klicka pa "Terminal” i menyn

Tryck pa +

Ge ett namn till terminalen

Ange IP-adressen som finns lagrad i din terminal (se avsnitt 7.1)

Vilj "Den har datorn"

Ange kommunikationsnyckeln, om du har stéllt in nagon (se avsnitt 7.2)

Tryck OK
A 50T 3. 3es G RTCOO

Namn

||10.10.3.101

1P adress eller terminalplats
| 10.10.3.101

Hamtar PC namn

| PC10 Den har datorn

Kommunikationsnyckel  Device Language
| 0

Under "aktiv’ kommer du att se att terminalen ar ansluten. Nar terminalen ansluts till
datorn kommer loggar att 6verforas automatiskt. Anvandardata maste daremot
synkroniseras manuellt.

6.5 Synkronisering av anvandardata med Frobergs Tidredovisning

For synkronisering av anvandardata, valj dnskad “drive”. Synkroniseringsknappen ar aktiv.
Vialj ”synk”-knappen och sedan filen User.dat pa ditt USB-minne och 6ppna filen.

Om det &r nagra skillnader kommer det visas i ett separat fonster. Om det inte finns nagra
skillnader visas det i ett meddelande.

Om du vill synkronisera anvandardata fran terminalen till datorn, valj knappen

o vter
Om information i terminalen och datorn inte 6verensstammer kommer systemet att visa
detta radvis. Systemet visar vilken typ av data det ror sig om och vad skillnaden &r. Du kan
valja vad som ska synkroniseras och i vilken riktning 6verféringen ska goras (antingen fran
datorn till terminalen eller fran terminalen till datorn).
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> - i
= Sok igen Q Terminal -> Dator G Dator > Terminal

AnvandarID FINGER P UPPLOSNING SKILLNADEN

18 Skillnad PrivilegeDifferent

2 Sok igen — Ladda @ Terminal ->Dator [1 Dator > Terminal

Anvandar ID FINGER TP UPPLOSNING SKILLNADEN

18 Skillnad PrivilegeDifferent

12 Endast dator

Na&r du har gjort dina val fortsatt genom att trycka pa Utfor-knappen for att utfora
synkroniseringen. Tryck OK, nar systemet inte kan hitta nagra skillnader langre. Tryck pa OK.
Synkroniseringen ar nu klar.
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6.5.1 Ladda ner och synkronisera anvandarloggar och anvandardata med
natverksanslutning (TCP/IP)

Ar terminalen ansluten till datorn via det lokala natverket s kommer anviandarloggar att
overforas per automatik till datorn. Anvdandardata maste daremot 6verforas manuellt. (Se
kapitel 6.1).

7 Kommunikationsinstallningar

7.1 IP adress pa terminalen

For att ansluta terminalen till ndtverket (LAN) maste den tilldelas en oanvand IP-adress. Om
problem uppstar kan du kontakta din natverksadministrator for mer information om hur

utbud av lediga IP-adresser ser ut i ditt natverk. Stall in IP-adressen i terminalen pa foljande
satt:

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Vialj [Options], Tryck [F4/0K]

Vilj [Comm Opt], tryck [F4/0K]

Scrolla ner med [F3V]

Valj [IP ADDR] och fyll i den lediga IP adressen i natverket
(tex192.186.1.201), med [F3 ¥ ] kommer du till ndsta
teckenfalt, tryck [OK/F4].

Lamna menyn genom [F1/ESC], systemet fragar om
installningarna ska sparas, tryck [OK/F4]

7.2 Stall in en kommunikationsnyckel pa terminalen

Det finns mojlighet att stdlla in en kommunikationsnyckel (pinkod) pa terminalen for att
skydda den om du anvander TCP/IP-koppling. Om flera terminaler ska anslutas maste
kommunikationsnyckel anges. Skapa pinkoden i menyn under kommunikationsnyckel.
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Pinkoden behovs for att ansluta via TCP/IP porten. Efter att kommunikationsnyckeln &r
upprattad ar det viktigt att ocksa lagga in denna information i mjukvaran, Frobergs
Tidredovisning for att mojliggéra kommunikationen mellan terminal och dator.

Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Valj [Options], tryck [F4/0K]

Vilj [Comm Opt], tryck [F4/0K]

Scrolla ner med [F3V¥]

Vélj [Comm key] och sla in pinkoden (max 6 tecken —
standard 0) tryck [F4/0K]

Lamna menyn genom [F1/ESC], systemet fragar om
installningarna ska sparas, tryck [OK/F4]

8 Anslutning av flera terminaler

Det &r maojligt att ansluta flera terminaler till samma natverk. Samtliga terminaler kan nas
med samma mjukvara. For att undvika eventuella problem maste féljande punkter iakttas:

1. Alla terminaler dr som standard uppkallade terminal nummer 1. For att ansluta flera
terminaler pa samma natverk maste terminalernas nummer dandras. Terminal 1 &r den
terminal som du forst anger vid installationen, darefter blir nasta terminal nummer 2, sedan
nummer 3 osv.

2. Mjukvaran behandlar data med anvandar-ID som bas och aldrig pa egennamn. Det beror
pa att anvandaren forst laggs upp pa terminalen innan synkronisering med mjukvaran gors.
Om en anvéandare stamplar in och ut pa mer dn terminal sa ska anvandaren ha samma
anvandar-ID pa varje terminal.

Exempel 1:

Tva terminaler ar installerade och 15 anvandare ar registrerade. De forsta 5 anvandarnas in-
och utstampling sker endast pa terminal 1. Pa terminal 2 ar det anvandare 6 tom 10 som
stamplar in. Anvandare nr 11 tom 15 stamplar pa bada terminalerna.

Detta innebar att registrering av anvandare bor goras enligt féljande:
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Totalt antal anvandare i datorprogrammet kommer vara 15 st Terminal 1 Terminal 2
(1-15). Anv 1 Anv 6
Anv 2 Anv 7
* P3 i larl a i 1- 11-15.
Pa terminal 1 ar 10 anvandare registrerade, 1-5 och 5 Anv 3 Anv 8
e P4 terminal 2 4r 10 anvandare registrerade, 6-10 och 11-15. Anv 4 Anv 9
e Anvdndarna 11 tom 15 &r registrerade pa bada Anv 5 Anv 10
terminalerna. Anv 11 Anv 11
Var noga med att |ata platserna fran 6 till 10 pa terminal 1 Anv 12 Anv 12
forbli tomma. Anv 13 Anv 13
. . . . . ) Anv 14 Anv 14
Nar du lagger till en ny anvandare pa en av terminalerna, Anv 15 Anv 15

sakerstall att nasta anvandare da far nummer 16. Skulle
istallet anvandare ID bli nummer 6 pa terminal 1 kommer den
inte att vara forenlig med anvandar-ID nummer 6 pa den
andra terminalen, terminal 2.

Exempel 2:
Tre terminaler och 15 anvandare.

Endast en anvdandare kommer att stampla pa samtliga tre terminaler, det ar Supervisorn. De
ovriga anvandarna stamplar pa enbart en terminal.

Totalt antal anvandare i mjukvaruprogrammet kommer vara 15 st (1-15).
e pa terminal 1 4r 5 anvandare registrerade (1-5), da maste anvandar-id 6-10 forbli tommal

e pa terminal 2 4r 6 anvandare registrerade, (anvandare 1 och anvdandare 6-10), | detta fall
maste anvandar-ID 2-5 vara tomma.

e pa terminal 3 4r 6 anvandare registrerade, (anvandare 1 och anvandare 11-15), hdr maste
anvandar-ID 2-10 vara tomma.

Terminal 1 Terminal 2 Terminal 3
Anv 1 Anv 1 Anv 1
Anv 2 Anv 6 Anv 11
Anv 3 Anv 7 Anv 12
Anv 4 Anv 8 Anv 13
Anv 5 Anv 9 Anv 14

Anv 10 Anv 15

Om du lagger till en ny anvandare pa terminal 1, se till att ndsta anvandar-ID blir 16, for om
du anvander anvandar-ID 6 kommer den att vara oférenlig med anvandar-ID 6 som &r
registrerad pa terminal 2 osv.

9 Arbetskoder

Arbetskoder anvands for att lagga till information, t.ex. vid lakarbesok eller om olika
arbetsuppgifter ska kodas.

33



Alla terminaler stoder att en anvandare kan ange arbetskoder vid in- resp utstampling.
Ga in i menyn och identifiera dig som Supervisor

Vilj [Options], Tryck [F4/0K]

Vilj [System Opt]; tryck [OK/F4]

Scrolla ned med [F3 V] och valj [Adv./Option], tryck
[OK/F4]

Vilj [Work code] och tryck [OK/F4]

Andra frdn NO till Iige 1 (= ange kod efter verifiering)
eller till Iage 2 (= ange kod fore verifiering). Lage 1
rekommenderas.

Tryck [OK/F4], lamna menyn genom att trycka [F1/ESC],
bekrafta andringen genom att trycka [OK/F4].

Vid ankomst kommer de anstéllda att bli ombedda att uppge arbetskod. Definiera ett antal
arbetskoder som ar kompatibla med de koder som finns i mjukvaran, Frobergs
Tidredovisning, detta for att underlatta for en smidig process och for att
narvaroregistreringen ska hanteras pa ratt satt.

Om ingen arbetskod kravs, behover ingen kod anges. Informationen pa skarmen férsvinner
efter nagra sekunder.

10 Rengoring och underhall

10.1 Terminal, skarm och knappsats

Rengor forsiktigt terminalen med en mjuk och torr trasa eller med en antistatisk servett.
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Fingeravtryckssensorn: rengors endast om sensorn borjar fungera samre.
Om sa ar fallet, rengor sensorn pa foljande satt:

1. Ta bort damm och dammpartiklar med en "air duster" sprayburk

2. Anvand en bit tejp for att ta bort damm eller annan smuts.

Fast tejpbiten forsiktigt pa sensorn och avldagsna den forsiktigt.

3. Anvand en mjuk, icke slipande, torr trasa och rengor sensorn forsiktigt.
Var noga med att inte skrapa sensorns yta.

4. Viktigt: Anvand aldrig ett flytande rengéringsmedel eller medel som innehaller alkohol
eller andra kemikalier nar sensorn ska rengoras
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